
برنامج إدارة المشاريع 
Microsoft Projectباستخدام 

تطوير قدرة منهجية في إعداد الجداول الزمنية
ح التنفيذلتحقيق دقة التخطيط، وضبط المدد الزمنية، وتعزيز وضو
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تعزيز دقة التخطيط
وتحسين التحكم في

التنفيذ

ي الجدولة عنصًرا حاسمًا؟
 
لماذا يمثل الانضباط ف

لماذا يمثل الانضباط في
عنصرًا حاسمًا؟الجدولة 

.لا تتعثر المشاريع غالبًا بسبب غموض الأهداف، بل نتيجة إدارة غير منهجية للمدد الزمنية وترابط المهام

.وضوح الأداءعند غياب أدوات جدولة منظمة، تواجه الفرق تضاربًا في الموارد، وتأخيرًا في المعالم الرئيسية، وضعفًا في
فهمًا عمليًا إلا أن الاستفادة الكاملة منه تتطلب. منصة متقدمة للتخطيط والمتابعة وإعداد التقاريرMicrosoft Projectيُعد

.لقدراته ومنطقه التشغيلي

تحسين دقة بكفاءة، بما يسهم في Microsoft Projectيمنح هذا البرنامج المشاركين المهارات التطبيقية اللازمة لاستخدام
.التخطيط، تنظيم توزيع الموارد، ضبط الجداول الزمنية وتعزيز الرؤية الشاملة للتنفيذ

أثر الانضباط الزمني في بيئات المشاريع

تحكم في في البيئات المؤسسية الحديثة، يؤثر ال•
:الجداول الزمنية بشكل مباشر على

الانضباط المالي•

ثقة أصحاب المصلحة•
أداء التنفيذ•

عند ضعف القدرة على الجدولة المنظمة، قد 
:تواجه الجهات

تسلسل غير واضح للمهام والعلاقات بينها•
ضعف في تحديد المسار الحرج•

تحميل زائد على الموارد•
تتبع غير دقيق للتقدم•
محدودية في وضوح التقارير•

 Microsoftإدارة المشاريع باستخدامبرنامج

Projectتوى يعزز الانضباط في الجدولة ويرفع مس

.الرقابة على التنفيذ

.ليس قائمة مهامالجدول الزمني 

.بل خريطة تنفيذ منظمة

نظرة عامة على البرنامج

:يساعد البرنامج المشاركين على فهم

هيكل تقسيم العمل وتسلسل المهام•

العلاقات والقيود ومنطق المسار الحرج•
توزيع الموارد وموازنة الأحمال•
فاتتثبيت الخطوط الأساسية ومتابعة الانحرا•

مراقبة الجدول الزمني وتحديث الأداء•
إعداد تقارير داعمة للحوكمة والرقابة•

ضمن  Microsoft Projectيطبّق المشاركون وظائف
سيناريوهات تخطيط واقعية تعكس مشاريع 

.مؤسسية فعلية

:النتيجة

دقة أعلى في التخطيط
تحكم أقوى في التنفيذ

رؤية أوضح للجداول الزمنية



يزيد يمنحك البرنامج القدرة على إعداد جداول زمنية منظمة، ومراقبتها، وضبطها بما يعزز الحوكمة و
.قابلية التنبؤ في التنفيذ

فورًا  Microsoft Projectيركّز البرنامج على التطبيق العملي المباشر، لتمكين المشاركين من استخدام
.في مشاريعهم

مدة البرنامج

ساعة15/أيام 3

طريقة التقديم

ترنتتدريب مباشر عبر الإن

مرونة التنفيذ

قابل للتكييف وفق
احتياجات الجهات

ومناسب لورش عمل 

فرق المشاريع

باقات المؤسسات

باقات خاصة للجهات مع
خصومات للكميات

التدريب بقيادة مدرّبين مختصين
م البرنامج من قبل متخصصين يمتلكون خبرة عملية في تخطيط المشاريع والجدولة، لضما ن محتوى تطبيقي يقدَّ

.يرتبط مباشرة بواقع التنفيذ

ماذا يؤهلك البرنامج
للقيام به؟

المخرجات المتوقعة للمشاركين

رفع دقة وواقعية الجداول الزمنية•
تعزيز الرؤية الشاملة عبر مراحل المشروع•
تقليل تضارب الموارد•

تحسين آليات المتابعة والرقابة•
رفع جودة التقارير لأصحاب المصلحة•
زيادة القدرة على التنبؤ بنتائج التنفيذ•

ل بثقة في بيئات العمMicrosoft Projectاستخدام •
الحقيقية

وخيارات التنفيذهيكل البرنامج 

:سيتمكن المشاركون من

إعداد جداول مشاريع منظمة•
تحديد العلاقات بين المهام والمسار الحرج•
توزيع الموارد وإدارتها بكفاءة•

تثبيت خط الأساس ومتابعة الانحرافات•
تتبع التقدم بدقة•
تحسين وضوح تقارير الجدول الزمني•

تعزيز الانضباط في التنفيذ•
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متطلبات الالتحاق

.اريعيوصى بوجود معرفة أساسية ببيئات المش

زيز البرنامج مناسب للمهنيين الراغبين في تع

.مهارات الجدولة وضبط التنفيذ

ما يقدّمه هذا النوع من التدريب

:النتيجة
.رؤية تنفيذية أوضح.قدرة أقوى في إعداد الجداول الزمنية

.وجداول مشاريع منظمة يمكن التحكم بها بثقة

دقة في التخطيط

ام تحسين تسلسل المه
ووضوح المدد الزمنية

تحكم في التنفيذ

تعزيز الانضباط في 
.مراقبة الجداول الزمنية

رؤية أوضح للموارد

ء تقليل التضارب وسو
.التوزيع

ثقة في التقارير

ى رفع جودة التقارير عل
.مستوى الحوكمة

اكاة تمارين جدولة تطبيقية، سيناريوهات تحديد العلاقات والمسار الحرج ومحيعمل المشاركون على
Microsoft Projectمشاريع واقعية باستخدام 

كيف يتم
التعلّمتطبيق

الموضوعات التي يتم استكشافها

إعداد هيكل تقسيم العمل المنظم✓
تحديد العلاقات والمسار الحرج✓
إدارة الموارد وموازنة الأحمال✓

اتتثبيت الخطوط الأساسية ومتابعة الانحراف✓
مراقبة أداء الجدول الزمني✓
إعداد تقارير جاهزة للحوكمة✓

طريقة تقديم البرنامج

تدريب مباشر بإشراف خبراء•
جلسات عملية تفاعلية•
Microsoft Projectتمارين تطبيقية على •

بيئة تعلم مركزة على التطبيق الفوري•

الفئة المستهدفة

مدراء المشاريع•
منسقو المشاريع•
المخططون ومعدّو الجداول الزمنية•

(PMO)متخصصو مكاتب إدارة المشاريع •
قادة الفرق المسؤولون عن خطط التنفيذ•
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يمكنكم التسجيل في 
الدورة عبر مسح رمز 

الاستجابة السريعة
.(QR code)

:التقييم
يةفهم بيئة العمل الواقع

.واحتياجاتها الفعلية

:التصميم
بناء برامج تدريبية

.طاعتتناسب مع طبيعة الق

:التنفيذ
ةتقديم التدريب بواسط

ينخبراء وممارسين متخصص
.من المملكة

:الاستدامة
ترسيخ التغيير

داخل المؤسسات لضمان
.استمرار النتائج

:ما يضمنه البرنامج
مهارات تتوافق مع متطلبات القطاعات•

.المختلفة، لا مع قوالب دولية عامة

تدريب تحقيق تأثير تشغيلي فوري، لأن ال•
.مبني على التحديات الواقعية

تطوير قدرات مؤسسية مستدامة عبر •
اعتماد أدوات وسلوكيات قائمة على 

.الاداء

يمثل هذا الأسلوب الفرق بين 
ة تدريب الأفراد فقط، وتجهيز قو

عاملة كاملة بالقدرات اللازمة 
ائج للأداء والتكيف وتحقيق النت

.على نطاق واسع

TMالابتكار التشاركي

بناء منهجية خاصة بأكاديمية ماكسيموس قائمة على أربع خطوات متكاملة ل

عمل مهارات مستدامة، لا تقتصر على قاعات التدريب، بل تمتد إلى بيئات ال
الواقعية داخل المؤسسات العاملة في قطاعات سريعة الحركة ومرتفعة 

المتطلبات في المنطقة

.بهدف تحويل القدرات الفردية إلى نتائج وطنية ملموسة
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