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الإجراءات المحاسبية
في الشركات 

تطبيق ممارسات محاسبية دقيقة لدعم 
ى الالتزام، والرقابة، واتخاذ القرار المبني عل

.معلومات موثوقة



الإجراءات المحاسبية في الشركات. ١

ز بناء الدقة المالية، وتعزي
ة الامتثال، وترسيخ الثق

ممارساتالمؤسسية عبر 
محاسبية سليمة

عد الإجراءات المحاسبية مهمة؟
ُ
 لماذا ت

لماذا تُعد الإجراءات
المحاسبية مهمة؟

فهو يضمن تسجيل . يسدّ هذا البرنامج الفجوة بين النظرية المحاسبية والتطبيق العملي في بيئة العمل
رية الفعّالة العمليات المالية بدقة، وإعداد القوائم المالية بصورة صحيحة، ودعم الامتثال والقرارات الإدا

.من خلال معلومات مالية موثوقة

لازمة لتطبيق المشاركين بالمعرفة العملية والمهارات الالإجراءات المحاسبية في الشركاتيُزوّد برنامج
.الإجراءات المحاسبية بدقة واتساق في مواقف العمل الحقيقية

نظرة عامة على البرنامج

هو الإجراءات المحاسبية في الشركاتبرنامج

د برنامج تدريبي مهني متكامل يهدف إلى تزوي
المهارات المشاركين بالمعرفة المحاسبية الأساسية و

.العملية اللازمة لبيئات الشركات

حاسبية يطوّر المشاركون فهماً واضحاً للمفاهيم الم

بة الأساسية، والدورة المحاسبية، وإجراءات المحاس
الية كما يغطي البرنامج إعداد القوائم الم. اليومية

ة بالأنظمة وتحليلها، والمتطلبات المحاسبية ذات الصل

.يوالضرائب، مع تركيز قوي على التطبيق العمل

ليست مجرد تسجيل معاملات،المحاسبة 

.بل توفير معلومات موثوقة تعتمد عليها المؤسسات

ومضمون الجودةمعتمد

لى إبرنامج إجراءات المحاسبة في الشركاتيهدف

تمكين

ة المشاركين من فهمٍ منهجي راسخ لأسس المحاسب
ن خلال وتطبيقها بكفاءة داخل البيئات المؤسسية، م

:التركيز على

المفاهيم والمبادئ المحاسبية الجوهرية•

آليات تسجيل ومعالجة العمليات المالية•
دورة المحاسبة في المؤسسات•
إعداد القوائم المالية الأساسية وتحليلها•

ةالمتطلبات المحاسبية النظامية والضريبي•
دور المعلومات المحاسبية في دعم القرارات •

الإدارية

، لعمليالتطبيق ايركّز البرنامج بشكل أساسي على

ية بدقة بما يتيح للمشاركين ممارسة الإجراءات المحاسب

ة في أعمالهم اليومية، والارتقاء بجودة وموثوقي
.البيانات المالية

:النتيجة
ممارسات محاسبية أدق، امتثال أقوى، ودعم أفضل

.لاتخاذ القرارات المالية



لالتزام يمكّن البرنامج المهنيين من تنفيذ الإجراءات المحاسبية بدقة داخل الشركات، مع ا
.بالمعايير المؤسسية والنظامية والتنظيمية

قة تدعم الدقة يتعلّم المشاركون كيفية تحويل المعرفة المحاسبية إلى ممارسة عملية متواف
.التشغيلية واتخاذ القرار الإداري

مدة البرنامج

ية ساعة تدريب160
(ياً يوماً تدريب40)

خبراء متخصصون
في المجال

ر تدريب مباشر عب
ة الإنترنت بقياد

مدرّب

منهجية التعلّم

جلسات عملية 
وتفاعلية، 

وسيناريوهات 
واقعية، ونقاشات 

موجهة 

التدريب بقيادة مدرّبين مختصين
م جميع الوحدات التدريبية على يد خبراء متخصصين يمتلكون خبرة عملية ف ي المحاسبة وبيئات تُقدَّ

.يالشركات، بما يضمن تعلّماً عملياً، متوافقاً مع الأنظمة، وقابلًا للتطبيق الفور

ذا يهيّئك هما الذي 
هللقيام بالبرنامج 

مخرجات البرنامج للمشاركين

:بنهاية البرنامج، سيكون المشاركون قادرين على

اتتطبيق الإجراءات المحاسبية بدقة داخل الشرك•

ب تسجيل ومعالجة العمليات المالية بالأسالي•
الصحيحة

إعداد ومراجعة القوائم المالية الأساسية•

تحليل المعلومات المالية لدعم اتخاذ القرار•

الضريبيةالالتزام بالمتطلبات المحاسبية النظامية و•

جراءاتتقليل الأخطاء من خلال التطبيق الصحيح للإ•

لة في تحويل المعرفة المحاسبية إلى ممارسة فعّا•
بيئة العمل

وخيارات التنفيذهيكل البرنامج 

يطوّر المشاركون القدرة على

فهم المفاهيم والمبادئ المحاسبية •
الأساسية

ةتسجيل ومعالجة العمليات المالية بدق•

ات تطبيق الإجراءات المحاسبية في بيئ•
الشركات

إعداد القوائم المالية الأساسية وفق •
الممارسات المعتمدة

داريةتحليل القوائم المالية لدعم القرارات الإ•

فهم المتطلبات المحاسبية النظامية•

والضريبية

ية الالتزام بالإجراءات المحاسبية المؤسس•

والتنظيمية

الإدارية تفسير البيانات المالية لدعم القرارات•

والتنفيذية

الإجراءات المحاسبية في الشركات. ٢

مرونة التنفيذ

ق قابل للتكييف وف
متطلبات الجهات 
فعاتوالتنفيذ بنظام الد

ية تتوفر باقات مؤسس
وخصومات للتسجيل 

الجماعي 



متطلبات الالتحاق

.دملا يشترط الحصول على مؤهل محاسبي متق

ما يقدّمه هذا النوع من التدريب

:النتيجة

.التزام أعلى. ممارسات محاسبية أقوى

.الحقيقيومهنيون يدعمون الاستقرار المؤسسي واتخاذ القرار المبني على معلومات دقيقة حيث يكون الأثر

تطبيق فوري

ة للإجراءات المحاسبي
في مهام العمل 

اليومية

دقة مالية

أعلى وتقليل الأخطاء 
في السجلات

ب دقة عالية يطبّق المشاركون الإجراءات المحاسبية على سيناريوهات مؤسسية واقعية تتطل
ل، لا على الجانب يركّز التعلّم على التطبيق الصحيح في مكان العم. والتزاماً واتساقاً في الأداء

.النظري فقط

كيف يتم
التعلّمتطبيق

:يستكشف المشاركون

المفاهيم المحاسبية الأساسية والدورة ✓

المحاسبية

تسجيل الإيرادات والمصروفات والأصول ✓
والالتزامات

اتالعمليات المحاسبية اليومية في الشرك✓

ائمة إعداد الميزانية العمومية وقائمة الدخل وق✓

التدفقات النقدية

أساليب التحليل المالي الأساسية✓

بيةالمتطلبات المحاسبية النظامية والضري✓

ات استخدام المعلومات المحاسبية لدعم القرار✓
الإدارية 

للإدارةدعم فعّال

من خلال معلومات 
مالية دقيقة 

وموثوقة

التزام بالمتطلبات

ةالنظامية والضريبي

أسلوب تقديم البرنامج

تدريب مباشر بقيادة خبراء متخصصين•
تقديم عبر المنصات الإلكترونية•
جلسات عملية وتفاعلية•

سيناريوهات قيادية وأنشطة جماعية•

صُمم هذا البرنامج لـ

الموظفون الجدد في أقسام المحاسبة •
والمالية

المهنيون المنتقلون إلى أدوار ذات صلة •

بالمحاسبة
الموظفون الإداريون الراغبون في فهم •

الإجراءات المحاسبية

د، خريجو المحاسبة، وإدارة الأعمال، والاقتصا•
والتخصصات ذات الصلة

الموظفون الساعون إلى تعزيز مهاراتهم •

المحاسبية العملية
المهنيون الراغبون في تحسين فهمهم •

للعمليات المحاسبية في الشركات

الإجراءات المحاسبية في الشركات. ٣



يمكنكم التسجيل في 
الدورة عبر مسح رمز 

الاستجابة السريعة
.(QR code)

TMالابتكار التشاركي

بناء منهجية خاصة بأكاديمية ماكسيموس قائمة على أربع خطوات متكاملة ل

لعمل مهارات مستدامة، لا تقتصر على قاعات التدريب، بل تمتد إلى بيئات ا
الواقعية داخل المؤسسات العاملة في قطاعات سريعة الحركة ومرتفعة 

المتطلبات في المنطقة

.بهدف تحويل القدرات الفردية إلى نتائج وطنية ملموسة

:التقييم
يةفهم بيئة العمل الواقع

.واحتياجاتها الفعلية

:التصميم
بناء برامج تدريبية

.طاعتتناسب مع طبيعة الق

:التنفيذ
ةتقديم التدريب بواسط

ينخبراء وممارسين متخصص
.من المملكة

:الاستدامة
ترسيخ التغيير

داخل المؤسسات لضمان
.استمرار النتائج

:ما يضمنه البرنامج
مهارات تتوافق مع متطلبات القطاعات•

.المختلفة، لا مع قوالب دولية عامة

تدريب تحقيق تأثير تشغيلي فوري، لأن ال•
.مبني على التحديات الواقعية

تطوير قدرات مؤسسية مستدامة عبر •
اعتماد أدوات وسلوكيات قائمة على 

.الاداء

يمثل هذا الأسلوب الفرق بين 
ة تدريب الأفراد فقط، وتجهيز قو

عاملة كاملة بالقدرات اللازمة 
ائج للأداء والتكيف وتحقيق النت

.على نطاق واسع

الإجراءات المحاسبية في الشركات. ٤
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